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Uvod
Å5ƛƎƛǘŀƭƴŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŀ ƧŜ ǾƛȊǳŀƭƴƛ ŀƭŀǘ ƪƻƧƛ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǑŜƴƧŜ ƛŘŜƧŀΣ ƛȊǾƻŚŜƴƧŜ ƻōǳƪŜ ƛƭƛ ǇǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜ 

ǇƻƴǳŘŜ ƪƻƳǇŀƴƛƧŜΦ tǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƴŀ Ƨŀǎŀƴ ƛ ǇǊƛǾƭŀőŀƴ ƴŀőƛƴΣ őŜǎǘƻ ǳƪƭƧǳőǳƧŜ ƳǳƭǘƛƳŜŘƛƧŀƭƴŜ 

ŜƭŜƳŜƴǘŜ ƪŀƻ Ǒǘƻ ǎǳ ǎƭƛƪŜΣ ǾƛŘŜƻ ȊŀǇƛǎƛΣ ƎǊŀŦƛƪƻƴƛ ƛ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜΦ

ÅDƭŀǾƴƛ ŎƛƭƧŜǾƛ ǘƛǇƛőƴŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ ǎǳΥ

ü Da jasno i efikasno prenesu ideje kombinovanjem vizualnih prikaza sa govornikovim opisom.

ühǎǇƻǎƻōƛǘƛ Ǉǳōƭƛƪǳ ƛ ǇƻƳƻŏƛ ƛƳ Řŀ ǎŜ ōǊȊƻ ǇǊƛƭŀƎƻŘŜ ƴƻǾƛƳ ȊŀŘŀŎƛƳŀΦ

ü¦ǾƧŜǊƛǘƛ Ǉǳōƭƛƪǳ ǳ ǇƻŜƴǘǳ ǇǊǳȌŀƧǳŏƛ ƛƳ ŀǊƎǳƳŜƴǘŜ ƛ ƴƻǾŀ ȊƴŀƴƧŀΦ

üLƴǎǇƛǊƛǎŀǘƛ ƛ ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǾŀǘƛ Ǉǳōƭƛƪǳ Ȋŀ ǘŜƳǳΣ őŜǎǘƻ ƪǊƻȊ ǇǊƛǇƻǾƛƧŜŘŀƴƧŜΦ

ü Za razmjenu znanja i iskustva.



Uvod
Å~ǘŀ ǎǘǾŀǊŀ ŜŦƛƪŀǎƴǳ ŘƛƎƛǘŀƭƴǳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧǳΚ

ü Poznavanje svoje publike.

ü{ƴŀȌŀƴ ǇƻőŜǘŀƪΦ

üDƭŀǾƴƛ ǎŀŘǊȌŀƧΦ

ü Vizuelna pomagala. 

ü Kreiranje jednostavnih slajdova.

ü Interakcija sa publikom.

ü½ŀǾǊǑŜǘŀƪ ƪƻƧƛ ǎŜ ǇŀƳǘƛΦ



Uvod
Å Kako napraviti digitalnu prezentaciju ?

1. Potrebno je dobro poznavati temu

2. Fokusirati se na jednostavnost

3. LǎǇǊƛőŀǘƛ ǇǊƛőǳ

4. Neka bude zabavno

5. ±ƧŜȌōŀǘƛ -ǇǊŀƪǎŀ őƛƴƛ ǎŀǾǊǑŜƴƛƳ

6. Dijeljenje

7. Provjera tehnologiju

8. tƛǘŀƴƧŀ ŘƻōǊƻŘƻǑƭƛŎŜ



Uvod
ÅhǎƴƻǾŜ Ȋŀ ǇƻōƻƭƧǑŀǾŀƴƧŜ ƛȊǾƻŚŜƴƧŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜΥ

1. aŀƴƧŜ ƴŀǇƛǎŀƴƻΣ ǾƛǑŜ ƛȊƎƻǾƻǊŜƴƻ

2. Govor tijela i glas

3. ¦ǎǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜ ƪƻƴǘŀƪǘŀ ƻőƛƳŀ ƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧŜ ǳ ǎǘǾŀǊƴƻƳ ǾǊŜƳŜƴǳ



Uvod
Å Koje su glavne vrste digitalnih prezentacija?

ü Poslovne prezentacije

ü aŀǊƪŜǘƛƴǑƪŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ

ü Prodajne prezentacije

ü Prezentacije iz oblasti obrazovanja, edukacije i obuka

ü Osobne prezentacije



MS Office Power Point
ÅaƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ нлмс ƧŜ ǎƻŦǘǾŜǊǎƪŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀ Ȋŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ ƪƻƧŀ ǇƻƳŀȌŜ ƪƻǊƛǎƴƛŎƛƳŀ ǳ 

kreiranjuǇǊƻŦŜǎƛƻƴŀƭƴƛƘΣ ŘƛƴŀƳƛőƴƛƘ ƛ ŘƻƧƳƭƧƛǾƛƘ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŀ ǾƛǎƻƪƻƎ ŜŦŜƪǘŀΦ

ÅDǊŀŘƛǾƴƛ ōƭƻƪƻǾƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ ǎǳ ǎƭŀƧŘƻǾƛΣ ǘŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ǎƭŀƧŘƻǾŀ Ŧƻƪǳǎ ƴƛƧŜ ǎŀƳƻ ƴŀ ƎƻǾƻǊƴƛƪǳ ƴŜƎƻ ƛ ƛ ƴŀ 

vizualima tj. slajdovima.



MS Office Power Point

Kreiranje nove prezentacije:

A. Pokretanjem programa Power Pointna 
ǊŀǎǇƻƭŀƎŀƴƧǳ ƧŜ ƻŘŀōƛǊ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪκǘŜƳŜΦ

B. bƻǾŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŀ ǎŜ ƳƻȌŜ ƪǊŜƛǊŀǘƛ ǳ 
otvorenom programu PowerPoint, 
pritiskom na dugme Filei odabirom opcije 
New.TadaƧŜ ƴŀ ƛǎǘƛ ƴŀőƛƴ ƴŀ ǊŀǎǇƻƭŀƎŀƴƧǳ 
ƻŘŀōƛǊ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪκǘŜƳŜΦ

A

B



MS Office PowerPoint korisnińki interfejs 
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1. Quick Access Toolbar

2. Ribbon Display Options 

3. File Tab (Backstage View) 

4. Ribbon

5. Tell Me

6. Collapse the Ribbon 

7. Mini Toolbar 

8. Slides

9. Slide 

10.Status Bar



MS Office PowerPoint korisnińki interfejs 
QuickAccess ToolbarςAlatna traka za brzi pristup

Alatnatrakaza brzipristupmala je alatnatrakau gornjemlijevom
kutu prozoraaplikacijekojuse ƳƻȌŜprilagoditi takoda ǎŀŘǊȌƛgumbe
za funkcijekojese ƴŀƧőŜǑŏŜkoriste.

Kastimizacijaalatne trake za brzi pristup
1

2

3

4 5

6



MS Office PowerPoint korisnińki interfejs 
RibbonDisplay Options-aƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀ ŀƭŀǘƴŜ ǘǊŀƪŜ

Ç Auto-hideRibbbon- Automatski sakriva alatnu traku

Ç Show tabs- Prikazuje samo kartice/tabove

Ç Show TabsandCommands- Prikazuje kartice i komande

Collapsethe Ribbon-{ŀȌƛƳŀƴƧŜ ŀƭŀǘƴŜ ǘǊŀƪŜ

¦ƪƻƭƛƪƻ ǎŜ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƻǾŀƧ ƎǳƳō ŘƻōƛƧŀ ǎŜ ǾƛǑŜ ǇǊƻǎǘƻǊŀΣ ǘŜ ǎŜ ŘƻōƛƧŀ ƛǎǘƻ ƪŀƻ ƪƻŘ 

odabiraǇǊƛƪŀȌƛ ƪŀǊǘƛŎŜƪƻŘ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀ ŀƭŀǘƴƛƘ ǘǊŀƪŀΦ



MS Office PowerPoint korisnińki interfejs 
File Tab(BackstageView) - Kartica Datoteka

Kartica DatotekaǇǊǳȌŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊƛǊŀƴƻ ƳƧŜǎǘƻ ƪƻƧŜ ǎŜ ƴŀȊƛǾŀ 
Microsoft Office Backstage View (pogled iza bine).

Ovaj prozor se koristi za sve zadatke koji su povezani sa 
upravljanje datotekama i to:
Å Otvaranje ςOpen
Å Stvaranje ςNew
Å Zatvaranje ςClose
Å½ŀƧŜŘƴƛőƪƻ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ - Share
Å Spremanje ςSave | Save As
Å Ispis ςPrint
Å Eksportovanje ςExport
Å Zatvaranje  - Close
tƻǊŜŘ ƻǾƻƎŀ ƳƻȌŜ ǎŜ ƛ Řŀ ǇƻƎƭŜŘŀƧǳ ǎǾƻƧǎǘǾŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΣ 
postavljanje dozvola i upravljanje sa verzijama dokumenta.



MS Office PowerPoint korisnińki Interfejs

Ribbon ðAlatna traka

RibbonςAlatnatraka je panelkoji ǎŀŘǊȌƛfunkcionalnegrupegumba/ŘǳƎƳƛŏŀi ǇŀŘŀƧǳŏƛƘpopisa

organiziranihpo karticama/ tabovima. TrakajeƻǎƳƛǑƭƧŜƴŀtako da sebrzoǇǊƻƴŀŚǳnaredbekojesu

potrebnezaŘƻǾǊǑŜǘŀƪzadatka.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 

Galerija

ÅDŀƭŜǊƛƧŀ ƧŜ ƪƻƭŜƪŎƛƧŀ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ŘŜŦƛƴƛǎŀƴƛƘ ŦƻǊƳŀǘŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ƳƻƎǳ ǇǊƛƳƧŜƴƛǘƛ ƴŀ ǊŀȊƭƛőƛǘŜ ŜƭŜƳŜƴǘŜ ǳ hŦŦƛŎŜ 

ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀƳŀΣ ƪŀƻ Ǒǘƻ ƧŜ DŀƭŜǊƛƧŀ ǘŜƳŀ ǳ tƻǿŜǊtƻƛƴǘǳΦ DŀƭŜǊƛƧŀ ǎŜ ƴŀƧőŜǑŏŜ ǇƻƧŀǾƭƧǳƧŜ ƪŀƻ ǊŜȊǳƭǘŀǘ ƪƭƛƪŀ ƴŀ ǎǘŀǾƪǳ 

na jednoj od kartica trake.

ÅhŘŀōƛǊ ǳ ƎŀƭŜǊƛƧƛ ǳƪƭƧǳőǳƧŜ ŦǳƴƪŎƛƧǳ ǇƻŘ ƴŀȊƛǾƻƳ Live PreviewΦ YŀŘŀ ƪǳǊǎƻǊ ƳƛǑŀ ǇǊŜŚŜ ƛȊƴŀŘ ǎŜƭŜƪŎƛƧŜ ǳ DŀƭŜǊƛƧƛΣ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇǊŜǳȊƛƳŀ ŀǘǊƛōǳǘŜ ƻōƭƛƪƻǾŀƴƧŀ ǘƻƎ ƻŘŀōƛǊŀ ƪŀƪƻ ōƛ Řŀƻ ǇǊŜƎƭŜŘ ƪŀƪƻ ŏŜ ǘŀƧ ƻŘŀōƛǊ ƛȊƎƭŜŘŀǘƛ ƪŀŘŀ ǎŜ 

primijeni na dokument.



MS Office PowerPoint korisnińki Interfejs

Tell Me ðReci mi

½ƴŀőŀƧƪŀpod nazivomαRecimiέƻƳƻƎǳŏavakorisnicimaunosǊƛƧŜőƛi frazapovezanihs onim ǑǘƻȌŜƭŜǳőƛƴƛǘƛ

kako bi brzo pristupili ȊƴŀőŀƧƪŀƳŀili radnjama. ¢ŀƪƻŚŜǊse ƳƻȌŜkoristiti za ǘǊŀȌŜƴƧŜkorisnih informacija

vezanihuztemu. Nalazisenatraci izbornika, iznadalatnetrake.tƻƳƻŏǳoveȊƴŀőŀƧƪŜƳƻȌŜse:

ütǊŜǘǊŀȌƛǾŀǘƛ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘƛ tƻǿŜǊtƻƛƴǘŀ

ü½ŀǘǊŀȌƛǘƛ ǇƻƳƻŏ Ȋŀ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ



MS Office PowerPoint korisnińki Interfejs

Mini Toolbar ðmini alatna traka

Mini alatna traka, poluprozirnaƧŜ ŀƭŀǘƴŀ ǘǊŀƪŀ ƪƻƧŀ ǎŜ ǇƻƧŀǾƭƧǳƧŜ ƪŀŘŀ ǎŜ ƻŘŀōŜǊŜ ǘŜƪǎǘΦ YŀŘŀ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ ǎŜ ȊŀŘǊȌƛ 

ƛȊƴŀŘ Ƴƛƴƛ ŀƭŀǘƴŜ ǘǊŀƪŜΣ ƻƴŀ ǇƻǎǘŀƧŜ ǇƻǘǇǳƴƻ őǾǊǎǘŀ ƛ ƳƻȌŜ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ Ȋŀ ŦƻǊƳŀǘƛǊŀƴƧŜ ƻŘŀōǊŀƴƻƎ ǘŜƪǎǘŀΦ

Status Bar ðtraka stanja

hƳƻƎǳŏǳƧŜ ǇǊŜƎƭŜŘ ƴŀ ƪƻƧŜƳ ǎŜ ǎƭŀƧŘǳ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŀ ƴŀƭŀȊƛΣ ƪƻƭƛƪƻ ǎƭŀƧŘƻǾŀ ƛƳŀΣ ōƛƭƧŜǑƪŜ ƛƭƛ ƪƻƳŜƴǘŀǊŜ 

govornika u prezentaciji, promijenite prikaze ili promijenite razinu zumiranja.



MS Office PowerPoint korisnińki Interfejs

Slides pane ðPanel Slajdova

tŀƴŜƭ {ƭŀƧŘƻǾŀ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǎǾŜ ǎƭŀƧŘƻǾŜ ŘƻǎǘǳǇƴŜ ǳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧƛ ƛ ǇƻƳŀȌŜ ǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧƛ ƪǊƻȊ 

prezentaciju. 

{ƭŀƧŘƻǾƛ ǎǳ ƴŀǾŜŘŜƴƛ ǳ ƴƛȊǳΣ ŀ ǎƭŀƧŘƻǾƛ ǎŜ ƳƻƎǳ ƴŀǎǳƳƛőƴƻ ǇǊƻƳƛƧŜǑŀǘƛ ǇƻǾƭŀőŜƴƧŜƳ 

ǎƭŀƧŘŀ ǎ ǘǊŜƴǳǘƴŜ ƭƻƪŀŎƛƧŜ ƛ ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜƳ ƴŀ ȌŜƭƧŜƴƻ ƳƧŜǎǘƻΦ



MS Office PowerPoint korisnińki Interfejs

Slide ðprikaz slajda

hŘŀōƛǊƻƳ ǎƭŀƧŘŀ ǳ ƻƪƴǳ ǎƭŀƧŘƻǾŀ ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ ǎŜ ǇǊŜŘǇǊŜƎƭŜŘ 

u prozoru Pregled slajdova . 

Slajd se pregledavada bi se vidjelo kako tekst izgleda na 

svakom slajdu. 

aƻȌŜ ǎŜ ŘƻŘŀǘƛ ƎǊŀŦƛƪŀΣ ǾƛŘŜƻȊŀǇƛǎƛ ƛ audiozapisi, stvoriti 

ƘƛǇŜǊǾŜȊŜ ƛ ŘƻŘŀǘƛ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƛƳ ǎƭŀƧŘƻǾƛƳŀΦ



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 

Odabir teme

Å Tema je skup opcija oblikovanja koji se primjenjuje na cijelu prezentaciju. 

Å¢ŜƳŀ ǳƪƭƧǳőǳƧŜ ǎƪǳǇ ōƻƧŀΣ ǎƪǳǇ ŦƻƴǘƻǾŀ ƛ ǎƪǳǇ ŜŦŜƪŀǘŀΦ YƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ǘŜƳŀ ǎƪǊŀŏǳƧŜ ǾǊƛƧŜƳŜ ŦƻǊƳŀǘƛǊŀƴƧŀ ƛ ǇǊǳȌŀ 

jedinstven, profesionalan izgled.

ÅhŘŀōƛǊ ǘŜƳŜ ǎŜ ƳƻȌŜ ǳǊŀŘƛǘƛ ƛ ǇǊŜƪƻ ŀƭŀǘƴŜ ǘǊŀƪŜ ƪŀŘŀ ǎŜ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƎǳƳō DesignςDizajn.

Å Grupa ThemesƴŀƭŀȊƛ ǎŜ ƴŀ ƪŀǊǘƛŎƛ 5ƛȊŀƧƴΤ ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ Řŀ ǎŜ ƛȊŀōŜǊŜ ǘŜƳŀ ƛȊ DŀƭŜǊƛƧŜ ǘŜƳŀΣ ǇǊƛƳƧŜƴƛ ǾŀǊƛƧŀƴǘŜ ƛ 

prilagodi boje, fontove i efekte teme. 



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 

Primjena teme na prezentaciju

1. Na traci se izaberekarticaDesign.

2. U grupiThemesȊŀŘǊȌƛse ǇƻƪŀȊƛǾŀőƳƛǑŀiznadteme da bi se vidio predpregled.

3. KlikomnastrelicuƻȊƴŀőŜƴǳkrugomƻƳƻƎǳŏǳƧŜse listanjedodatnihtema.

4. Temase odabiretakoda se klikneƳƛǑƻƳnaǎƭƛőƛŎǳ.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Primjena varijante teme

1. Na traci se izaberekartica Design.

2. U grupiVariants, ȊŀŘǊȌƛse ǇƻƪŀȊƛǾŀőƳƛǑŀiznadvarijanteda bi se vidjeopregled.

3. Da bi se vidjelesvedodatnevarijantekliknese nastrelicuƻȊƴŀőŜƴǳsakrugom. 

4. Varijantase odabireklikomnaǎƭƛőƛŎǳunutargrupeVarijants.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Promjena sheme boja teme

Da bi se promijenilashemubojanakonprimjeneteme na

prezentaciju:

1. U grupiVarijantekliknuti nastrelicunadolesalinijom

iznadnje, u donjemdesnomuglu.

2. Odabraticolors sa menija. 

3. hŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴǳ ōƻƧǳΦ



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Promjena fontova teme

Da bi se promijenili fontovi primijenjene teme:

1. U grupiVarijantskliknuti nastrelicunadole salinijom

iznadnje, u donjemdesnomuglu.

2. Izaberati Fontsiz menija.

3. hŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƛ ŦƻƴǘΦ



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Promjena efekata teme

Da bi se promijenili vizualni efekti primijenjene teme:

1. U grupiVarijantskliknuti nastrelicunadole salinijom

iznadnje, u donjemdesnomuglu.

2. Izaberati Effectsiz menija.

3. LȊŀōŜǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƛ ŜŦŜƪŀǘ ǎŀ ƭƛǎǘŜ ƪƻƧŀ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛΦ



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Dodavanje novog slajda

1. U oknu slajdova odabrati slajd nakon kojegtreba umetnuti novi slajd.

2. bŀ ƪŀǊǘƛŎƛ IƻƳŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ǎǘǊŜƭƛŎǳ ǇŀŘŀƧǳŏŜƎ ƳŜƴƛƧŀ ǇƻǊŜŘ bŜǿ 

Slide, u okviru grupe Slajdovi, da bi se prikazala lista izgleda.

3. {ŀ ǇŀŘŀƧǳŏŜ ƭƛǎǘŜ bƻǾƛ ǎƭŀƧŘ ƛȊŀōǊŀǘƛ ǊŀǎǇƻǊŜŘ Ȋŀ ǳƳŜǘŀƴƧŜ Φ



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Vrste rasporeda slajdova

Title Slide hǾŀƧ ƛȊƎƭŜŘ ǳƪƭƧǳőǳƧŜ ƳƧŜǎǘŀ ǇǊŜŘǾƛŚŜƴŀ Ȋŀ ƎƭŀǾƴƛ ƴŀǎƭƻǾ ƛ ǇƻŘƴŀǎƭƻǾΦ

Title And Content hǾŀƧ ƛȊƎƭŜŘ ǳƪƭƧǳőǳƧŜ ƳƧŜǎǘŀ ǇǊŜŘǾƛŚŜƴŀ Ȋŀ ǳƴƻǎ ƴŀǎƭƻǾŀ ǎƭŀƧŘŀ ƛ ǎŀŘǊȌŀƧŀ ƛ ƳƧŜǎǘƻ Ȋŀ ǘŜƪǎǘΣ 
grafikone, tabele, slike, clip art i SmartArt grafike.

Section Header hǾŀƧ ǊŀǎǇƻǊŜŘ ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ǇǊƻǎǘƻǊ Ȋŀ ƴŀǎƭƻǾŜ ƻŘƧŜƭƧŀƪŀ ƛ ǇƻŘƻŘƧŜƭƧŀƪŀΦ

Two Content {ƭƛőƴƻ ƪŀƻ ƛ ƛȊƎƭŜŘ ǎƭŀƧŘŀ ƴŀǎƭƻǾŀ ƛ ǎŀŘǊȌŀƧŀΣ ƻǾŀƧ ǊŀǎǇƻǊŜŘ ƴǳŘƛ ƳƧŜǎǘƻ Ȋŀ ǘŜƪǎǘ ƴŀǎƭƻǾŀ 
ǎƭŀƧŘŀ ƛ ŘǾŀ ƳƧŜǎǘŀ ǎŀŘǊȌŀƧŀ Ȋŀ ǘŜƪǎǘΣ ƎǊŀŦƛƪƻƴŜΣ ǘŀōŜƭŜΣ ǎƭƛƪŜΣ ƛǎƧŜőƪŜ ƛ {ƳŀǊǘ!Ǌǘ ƎǊŀŦƛƪǳΦ

Comparison hǾŀƧ ǊŀǎǇƻǊŜŘ ƧŜ ǎƭƛőŀƴ ǊŀǎǇƻǊŜŘǳ ŘǾŀ ǎŀŘǊȌŀƧŀ ǎŀ ǳǇƻǊŜŚƛǾŀƴƧŜƳ ƛ ŘƻŘŀǘƪƻƳ ŘǾŀ őǳǾŀǊŀ 
ƳƧŜǎǘŀ ǘŜƪǎǘŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŏ ǳ ǇƻǊŜŚŜƴƧǳ ƛ ƪƻƴǘǊŀǎǘǳ ǎƭŀƧŘƻǾŀΦ

Blank Ovo je prazan slajd.

Content With Caption tƻƳƻŏǳ ƻǾƻƎ ǎƭŀƧŘŀ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƴŀǎƭƻǾΣ ǘŜƪǎǘ ƛ ǎŀŘǊȌŀƧ ƪŀƻ Ǒǘƻ ǎǳ ŘƻŘŀǘƴƛ ǘŜƪǎǘΣ 
grafikoni, tabele, slike, clip art i SmartArt grafike.

Picture With Caption Ovaj izgled nudi mjesto za sliku i naslov/naziv slajda.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Tekst

Å Prezentacija nije sva u slikama i boji pozadine ðona uglavnom zavisi od teksta.

Å Poruka prezentacije se prenosi kroz tekst.

ÅVełina slajdova sadrĥi jedan ili viģe prostora namjenjenih za pisanje teksta.

Å Klikom na prostora za pisanje teksta dodaje se tekst na slajd . 



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Dodavanje tekst boksa

1. Na kartici Insert kliknuti na Text Box.

2. Kliknuti lijevim tasterom miģa na oblast slajda gdje se ĥelidodati tekst.

3. Zadrĥavajułi lijevu tipku miģa, povułikursor miģa malo dolje, a zatim udesno, a zatim otpustiti . 

Pojavljuje se isprekidani tekstualni okvir.

4. Kliknuti jednom lijevom tipkom unutar okvira za tekst da bi se unio tekst.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Formatiranje teksta

¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜteksta na prezentaciji:

1. OdabratiǘŜƪǎǘ όƭƛƧŜǾƛƳ ƪƭƛƪƻƳ ƛ ȊŀŘǊȌŀǾŀƴƧŜƳ ƭƛƧŜǾƻƎ 

klika dok ǎŜ ǇǊŜǾƭŀőƛƪǳǊǎƻǊ ƳƛǑŀ ǇǊŜƪƻ ǘŜƪǎǘŀύΦ

2. KoristitiFont Group na kartici Home ili kliknuti desnim 

ǘŀǎǘŜǊƻƳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƻŘŀōǊŀƴƛ ǘŜƪǎǘ ƛ odabratiopcije 

formatiranja sa Mini Toolbar-a.

3. Napravitipotrebne promjene u fontu i kliknite izvan 

őǳǾŀǊŀ ƳƧŜǎǘŀ ǘŜƪǎǘŀ Řŀ bi se prihvatilepromjene.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Grafika - Umetanje slika iz datoteke

5ǊǳƎƛ ƴŀőƛƴ Řŀ ǎŜ ƴŀƎƭŀǎƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧǳ ƧŜ Řŀ ƛƳŀ ǾƛȊǳŀƭƴŀ ǇƻƳŀƎŀƭŀ ƛƭƛ ƎǊŀŦƛƪǳΦ 

1. tƻǎǘŀǾƛǘƛ ƪǳǊǎƻǊ ƴŀ ƳƧŜǎǘƻ ƎŘƧŜ ǎŜ ȌŜƭƛ Řŀ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛ ǎƭƛƪŀΦ 
2. Odabrati karticu Insert/Umetanje. 
3. Kliknuti na Pictures/Slike .
4. ¦ ŘƛƧŀƭƻǑƪƻƳ ƻƪǾƛǊǳ LƴǎŜǊǘ tƛŎǘǳǊŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴǳ ǎƭƛƪǳ ǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ LƴǎŜǊǘΦ 



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Grafika ðumetanje geometrijskih oblika

Ç Oblici su jednostavni geometrijski objekti koji su unaprijed kreirani u PowerPointu i mogu se mijenjati. 

Çhōƭƛƪ ƳƻȌŜ ǎŀŘǊȌŀǾŀǘƛ ǘŜƪǎǘ ƛƭƛ ǎŜ ƳƻȌŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ōŜȊ ƴƧŜƎŀΦ ¢ŀƪƻŚŜǊ ǎŜ ƳƻȌŜ ƛǎǇǳƴƛǘƛ ōƻƧƻƳΣ ŀ ƻōǊƛǎǳ ƻōƭƛƪŀ ƳƻȌŜ 

ǎŜ Řŀǘƛ ŘǊǳƎŀőƛƧƛ ǎǘƛƭ ƛ ōƻƧŀΦ



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Grafika ðumetanje geometrijskih oblika

1. Odabrati karticu Insert.

2. Kliknuti na Shapes.

3. hŘŀōǊŀǘƛ ƻōƭƛƪ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ ƴŀŎǊǘŀǘƛΦ

4. Kursor postaje mali crni znak plus.

5. ¦ ƪƭƛȊƴƻƳ ƻƪƴǳΣ ǳǎƳƧŜǊƛǘƛ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ ƴŀ ƎƻǊƴƧƛ ƭƛƧŜǾƛ 

ǳƎŀƻ ǇƻŘǊǳőƧŀ ǳ ƪƻƧŜƳ ǎŜ ȌŜƭƛ ƴŀŎǊǘŀǘƛ ƻōƭƛƪΣ ŘǊȌŀǘƛ ƭƛƧŜǾƛ 

ƎǳƳō ƳƛǑŀ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘΣ ŀ ȊŀǘƛƳ ǇƻǾǳŏƛ ŘƛƧŀƎƻƴŀƭƴƻ ŘƻƭƧŜ Řƻ 

desno da kreirate oblik.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Grafika ðpromjena geometrijskog oblika

1. aƻȌŜ ǎŜ ǇǊŜƳƧŜǎǘƛǘƛ ƻōƭƛƪ ŀƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻΣ ǘŀƪƻ 

Ǒǘƻ ŏŜ ǎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ƻōƧŜƪǘΣ ŘǊȌŀǘƛ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘǳ 

ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƛ ǇƻǾǳŏƛ Ǝŀ ƴŀ ŘǊǳƎǳ ƭƻƪŀŎƛƧǳΦ

2. ¢ŀƪƻŚŜ ƳƻȌŜ ǎŜ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ƛȊƎƭŜŘ ƻōƭƛƪŀ 

odabirom oblika i klikom na karticu Format.

3. U grupi Shape Styles, skrolovati kroz dodatne 

ǎǘƛƭƻǾŜ ƛ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ȌŜƭƧŜƴƛ ǎǘƛƭ Řŀ ōƛ ǎŜ ǇǊƛƳƧŜƴƛƻ 

na oblik.



MS Office PowerPoint dizajniranje slajdova 
Umetanje Hyperlinka/Hiperveze

1. hŘŀōŜǊƛǘƛ ǘŜƪǎǘ ƪƻƧƛ ǎŜ ȌŜƭƛ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ǳ ƘƛǇŜǊǾŜȊǳΦ

2. Odaberiti karticu Insert. 

3. Odabrati HyperLink na alatnoj traci.

4. Unjeti adresu web stranice u polje Address u dijalogu.

5. Kliknuti OK. 



MS Office PowerPoint 
Prijelazi i animacije; OdreŅivanje vremena prezentacije

Ç Tekst, grafike, dijagrami, grafikoni, oblici i drugiobjekti postavljeninaslajdovemoguse animiratikakobi privukli

ǇŀȌƴƧǳ, naglasiliǾŀȌƴŜǘŀőƪŜ, kontrolisaliprotok informacijai dodaliinteresprezentacijitokom prezentacije. 

ÇaƻȌŜ ǎŜ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ǘŀőŀƴ ǾǊŜƳŜƴǎƪƛ ƻƪǾƛǊ Ȋŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧǳ ƛ ǳǾƧŜȌōŀǘƛ ƎŀΦ

ÇtǊƛƧŜƭŀȊƛ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘŜ Ȋŀ ƪƻƴǘǊƻƭǳ ǘŜƳǇŀ ǾŀǑŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ ƛ ǎǘǾŀǊŀƴƧŜ ōƻƭƧŜƎ ǘƻƪŀ ƛȊƳŜŚǳ ǎƭŀƧŘƻǾŀΦ ¦ƳƧŜǎǘƻ Řŀ 

ƧŜŘƴƻǎǘŀǾƴƻ ǇǊŜƭŀȊƛǘŜ ǎ ƧŜŘƴƻƎ ǎƭŀƧŘŀ ƴŀ ŘǊǳƎƛΣ ƳƻȌŜǘŜ ǇǊƛƳƛƧŜƴƛǘƛ ǇƻǎŜōƴŜ ŜŦŜƪǘŜ ƴŀ ǎƭŀƧŘƻǾŜ Řƻƪ ǇǊŜƭŀȊŜΦ 



MS Office PowerPoint - Prijelazi/Transitions 
Prijelazi i animacije; OdreŅivanje vremena prezentacije

Dodavanjeprijelaza

1. Odabratislajdnakoji seȌŜƭƛprimijeniti prijelaz.

2. OdabratikarticuTransitions.

3. OdabratiefekatprijelazaizgrupeTransition to This Slide (Prijelazinaovajslajd).

4. Izabratistrelicunadoleda se ǇǊƛƪŀȌǳsvedostupnetranzicijeodjednom.

5. Nakonodabiravrstetranzicije, kliknuti naPreview da se vidi efekatnaslajdu.

6. Akose ȌŜƭƛisti prijelazzasveslajdoveu prezentaciji, kliknuti naApplayTo All u grupiTiming.



MS Office PowerPoint - Prijelazi/Transitions 
Prijelazi i animacije; OdreŅivanje vremena prezentacije

Promjena svojstava prijelaza

1. OdabratikarticuTransition.

2. U grupiTiming, kliknuti nastrelicunadoleza Zvukza dodavanjeȊǾǳőƻƎ

efekataza prelaz.

3. Odaberatistrelicugore/dolje pored opcijeDurationda se odaberekoliko

vremenatraje prijelaz.

4. KliknutinadugmePreview  u grupiPreview, ȊōƻƎ ǘŜǎǘƛǊŀƴƧŀ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŀ.

5. Ukolikose ȌŜƭƛistapostavkuza sveslajdoveu prezentaciji, kliknuti naApplay

To All.

6. aƻȌŜse podesitikakoŏŜseƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƛslajdnapredovati; bilo klikomƳƛǑŀili

nakonƻŘǊŜŚŜƴƻƎvremena.



MS Office PowerPoint ðAnimacije

YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ

1. KliknutinakarticuAnimacije.

2. Kliknutinaobjekt (tj.: ƛǎƧŜőŀƪ, okvirza tekst, oblik) koji seȌŜƭƛanimirati.

3. KliknutinadugmeAdd Animation.

4. hŘŀōǊŀǘƛ ŀƴƛƳŀŎƛƧǳ ǎŀ ǇŀŘŀƧǳŏŜ ƭƛǎǘŜ ƪƻƧŀ ƴǳŘƛ őŜǘƛǊƛ ǾǊǎǘŜ ŜŦŜƪŀǘŀ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜΥ



MS Office PowerPoint - Animacije 

1. Entrance: Objektimoguǳŏƛu slajdprekobilo kojegod 
ulaznihefekata, ǳƪƭƧǳőǳƧǳŏƛFly In , DissolveIn, Grow & 
Turn, Swish i Crawl In

2. Emphasis: OvajefekatǎƪǊŜŏŜǇŀȌƴƧǳnaobjekatkoji je ǾŜŏ
naslajduputem bilo kojegod dostupnihefekataisticanja, 
ǳƪƭƧǳőǳƧǳŏƛFlash Bulb, Spin, Grow & Shrink i Color Wave .

3. Exit: Objektimogunapustitislajdputembilo kojegizlaznog
efektakaoǑǘƻsuFly Out, Disappear, Spiral Out i Poton
Down.

4. Motion Path: Objektise mogukretatiŘǳȌstazekojaje 
kreirananaosnovuunaprijeddefiniranihputanjakretanja
kaoǑǘƻsukrug, lijevak, stepenicedolje ili val. Objektbi 
ǘŀƪƻŚŜǊmogaoputovatiŘǳȌjedneod őŜǘƛǊƛnacrtane
ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴŜputanje: Line, Curve, Freeform i Scribble. 

YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ



MS Office PowerPoint - Animacije 
YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ

bŀƪƻƴ ƻŘŀōƛǊŀ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ ǎŀŘŀ ǎŜ ƳƻȌŜ ƛ ŘƻŘŀǾŀǘƛ ƻǇŎƛƧŜ ŜŦŜƪǘŀ Ǉŀ Ȋŀ ǎǾŀƪǳ ƻŘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ ƛƳŀƳƻ Ȋŀ ƴƧǳ ōŀǑ 
ǇǊŜŘƭƻȌŜƴŜ ƻǇŎƛƧŜΦ



MS Office PowerPoint - Animacije 
YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ

Åtƻ ȊŀŘŀƴƛƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛƳŀ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ ŏŜ ǎŜ ǊŜǇǊƻŘǳŎƛǊŀǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƳƛǑŀΦ 5ŀ ōƛ ǎŜ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ǊŜǇǊƻŘǳŎƛǊŀƭŀ 
ƪŀŘŀ ǎŜ ǎƭŀƧŘ ǳőƛǘŀΣ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ {ǘŀǊǘ ǎŀ hƴ /ƭƛŎƪ ƴŀ !ŦǘŜǊ tǊŜǾƛƻǳǎΦ 

ÅaƻȌŜ ǎŜ ǎǇŜŎƛŦƛǊŀǘƛ ƛ ǾǊƛƧŜƳŜ ŘǳȌƛƴŜ ǘǊŀƧŀƴƧŀ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ ǳƴƻǎƻƳ ǳ ǇƻƭƧŜ ŘǳǊŀǘƛƻƴΦ
ÅaƻȌŜ ǎŜ ǇƻǎǘŀǾƛǘƛ ƛ ȊŀƪŀǑƴƧŜƴƧŜ Ȋŀ ǇƻőŜǘŀƪ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ Ȋŀ ƻŘǊŜŚŜƴƛ ōǊƻƧ ǎŜƪǳƴŘƛ ǳ ǇƻƭƧǳ ŘŜƭŀȅΦ
Å½ŀ ŘƻŘŀǾŀƴƧŜ ǾƛǑŜ ƻŘ ƧŜŘƴŜ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ Ȋŀ Řŀǘƛ ƻōƧŜƪŀǘ ǎŀƳƻ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ !ŘŘ !ƴƛƳŀǘƛƻƴ ǇƻƴƻǾƻ ƛ ǇƻƴƻǾƛǘŜ ƻǾŜ 

korake.
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YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ

Å Promjena redoslijeda animacija

¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǳ ǇƛǘŀƴƧǳ ƻōƧŜƪŀǘ ƪƻƧƛ ƛƳŀ ǾƛǑŜ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀΣ ǊŜŘƻǎƭƛƧŜŘ 
ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ ǎŜ ƳƻȌŜ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴΥ
ÅhŘŀōŜǊŜ ǎŜ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ ƪƻƧŀ ǎŜ ȌŜƭƛ ǇƻƳƧŜǊƛǘƛ ǘƧΦ ōǊƻƧ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ 
όǳ ƻǾƻƳ ǎƭǳőŀƧǳ ƧŜ нύΦ

Å Zatim klikom na Move Earlier ili Move Later se postavlja kada 
ta animacija treba da se izvede



MS Office PowerPoint - Animacije 
YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ

Å Slikar animacije ςAnimation Painter

!ƴƛƳŀǘƛƻƴ tŀƛƴǘŜǊ ƻƭŀƪǑŀǾŀ ƪƻǇƛǊŀƴƧŜ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻƎ ŜŦŜƪǘŀ 
animacije s jednog objekta na drugi.
ÅhŘŀōŜǊŜ ǎŜ ƻōƧŜƪŀǘ ǎŀ ƪƻƧŜƎ ǎŜ ȌŜƭƛ ƪƻǇƛǊŀǘƛ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜΦ
Å Klikne se na Animation Painter
Å½ŀǘƛƳ ǎŜ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ƻōƧŜƪŀǘ ƪƻƧŜƳ ȌŜƭƛƳƻ ƪƻǇƛǊŀǘƛ ŀƴƛƳŀŎƛƧŜ



MS Office PowerPoint - Animacije 
YǊŜƛǊŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƛƘ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ

Å Uklanjanje animacija

¦ƪƭŀƴƧŀƴƧŜ ŀƴƛƳŀŎƛƧŀ ǎŜ ǊŀŘƛ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴΥ

Å Odabere se objekat sa animacijama.

ÅhȊƴŀőƛ ǎŜ ōǊƻƧ ŀƴƛƳŀŎƛƧǳ ƪƻƧŀ ǎŜ ȌŜƭƛ ƻōǊƛǎŀǘƛΦ

Å Pritisnuti taster delete.



MS Office PowerPoint - Tajmiranje 
hŘǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǾǊŜƳŜƴŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ

5ƻōŀǊ ƴŀőƛƴ Ȋŀ ƻŘǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƪƻƭƛƪƻ ŏŜ ǘǊŜōŀǘƛ ǾǊŜƳŜƴŀ Ȋŀ ƻōŀǾƭƧŀƴƧŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ŀƭŀǘŀ wŜƘŜŀǊǎŜΦ

Na kartici Slide Show, u grupi Set Up kliknuti na Rehearse Timings. 

tƻƧŀǾƭƧǳƧŜ ǎŜ ǘǊŀƪŀ ǎŀ ŀƭŀǘƪŀƳŀ Ȋŀ ǇǊƻōǳ ƛ ƻƪǾƛǊ Ȋŀ ǾǊƛƧŜƳŜ ǎƭŀƧŘŀ ǘŜ ǎŜ ǇƻőƛƴƧŜ ǘŜƳǇƛǊŀǘƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŀΦ
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Traka sa alatkama za probu

A. Next ςǇǊŜƭŀȊ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƛ ǎƭŀƧŘ

B. Pause - privremeno zaustavljanje snimanje vremena 

C. ±ǊƛƧŜƳŜ ƪƻƭƛƪƻ ǎŜ ƧŜ ȊŀŘǊȌŀƭƻ ƴŀ ǘƻƳ ǎƭŀƧŘǳ

D. Repeat ςponovno pokretanje vremena za trenutni slajd

E. Ukupno vrijeme prezentacije

A B                 C                D            E
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Automatsko napredovanje slajdova

Slajdovi se mogu podesiti da automatski napreduju tako da se 

ƴŜ ƳƻǊŀƧǳ Ǌǳőƴƻ ǇƻƳƛŎŀǘƛΦ

1. hŘŀōǊŀǘƛ ǎƭŀƧŘ Ȋŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ȌŜƭƛ ǇǊƛƳƛƧŜƴƛǘƛ ǘŀƧƳƛƴƎΦ

2. Odabrati karticu Transitionsna traci.

3. Unutar grupe TimingΣ ƻǘƛŏƛ ƴŀ ƻŘƧŜƭƧŀƪ Advanced Slide.

4. ¦ƳŜǘƴǳǘƛ ƪǾŀőƛŎǳ ǇƻǊŜŘ After, te unijeti vrijeme prikazivanja 

slajda.

5. Odabrat drugi slajd i ponoviti postupak.
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Snimanje prezentacije

Odabrati opciju Record SlideShow.

Klikom na strelicu pojavljuju se dvije opcije:

a. Snimanje od trenutnog slajda

b. {ƴƛƳŀƴƧŜ ƻŘ ǇǊǾƻƎ όǇƻőŜǘƴƻƎύ ǎƭŀƧŘŀ

hŘŀōƛǊŀƴƧŜƳ ƻǇŎƛƧŜ όǇƻŘ ŀύ ŘƻōƛƧŀ ǎŜ ǇǊƛƪŀȊ ƪŀƻ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏŜƳ 

slajdu.
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Pritiskom na Record dolazi do 
snimanja prezentacije. Tako 
ƳƻȌŜƳƻ ƪŀŘŀ ȊŀǾǊǑƛƳƻ ǇǊŜƎƭŜŘŀǘƛ 
kako sve skupa izgleda.

bŀƪƻƴ ȊŀǾǊǑŜƴƻƎ ǎƴƛƳŀƴƧŀ ŘƻōƛƧŀ ǎŜ  
u desnom donjem kutu slika 
ȊǾǳőƴƛƪŀΦ

YŀŘŀ ǎŜ ƳƛǑŜƳ ǇǊŜŚŜ ǇǊŜƪƻ ǎƭƛƪŜ 
ȊǾǳőƴƛƪŀpojave se kontrole za 
ǇǳǑǘŀƴƧŜ ƴŀǊŀŎƛƧŜ ƪƻƧŀ ƧŜ ǎƴƛƳƭƧŜƴŀΦ



MS Office PowerPoint ðZvuk i video 
Audio i video

Ç5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ŀǳŘƛƻ ƛ ǾƛŘŜƻ ȊŀǇƛǎŀ ǳ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧǳ ƳƻȌŜ ōƛǘƛ ǾǊƭƻ ƪƻǊƛǎƴƻ ƛ ƳƻȌŜ ǳőƛƴƛǘƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧǳ 

ǇǊƛǾƭŀőƴƛƧƻƳ Ȋŀ ǇǳōƭƛƪǳΦ 

Ç!ǳŘƛƻ ǎŜ ƳƻȌŜ ŘƻŘŀǘƛ ǎƭŀƧŘƻǾƛƳŀ ǳ ƻōƭƛƪǳ ǇƻȊŀŘƛƴǎƪŜ ƳǳȊƛƪŜΣ ȊǾǳőƴƛƘ ŜŦŜƪŀǘŀ ƛƭƛ ǎƴƛƳŀƪŀΦ 

Ç±ƛŘŜƻ ǎŜ ǘŀƪƻŚŜǊ ƳƻȌŜ ŘƻŘŀǘƛ ƴŀ ǎƭŀƧŘ ƛ reprodukovatitokom prezentacije. 

ÇhǾƻ ƧŜ ƻŘƭƛőŀƴ ƴŀőƛƴ Řŀ ǎǾƻƧǳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧǳ ǳőƛƴƛǘŜ ǇǊƛǾƭŀőƴƛƧƻƳ Ȋŀ ǾŀǑǳ ǇǳōƭƛƪǳΦ
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Audio i video

Za umetanje zvuka iz datoteke

мΦ ¦ ƴƻǊƳŀƭƴƻƳ ǇǊƛƪŀȊǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǎƭŀƧŘ ƴŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ȌŜƭƛ ŘƻŘŀǘƛ ȊǾǳƪΦ

2. Kliknuti na karticu Insert na traci, a zatim kliknuti na dugme Audio.

оΦ {ŀ ǇŀŘŀƧǳŏŜ ƭƛǎǘŜΣ ǳ ƻƪǾƛǊǳ ƎǊǳǇŜ aŜŘƛŀΣ ƛȊŀōǊŀǘƛ !ǳŘƛƻ ƻƴ aȅ t/Φ
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Audio i video

Za umetanje zvuka iz datoteke

пΦ tƻƧŀǾƛǘ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ LƴǎŜǊǘ !ǳŘƛƻΦ 

5. Odaberite audio datoteku, a zatim kliknuti na dugme Insert.

сΦ !ǳŘƛƻ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ƴŀ ǎƭŀƧŘǳΦ



MS Office PowerPoint ðAudio i video 
Audio i video

Snimanje zvuka

1. Ponoviti sve korake kao i kod umetanja zvuka iz datoteke

2. Umjesto Audio on My PC odaberite opciju Record Audio.

оΦ tǊƻȊƻǊ Ȋŀ ǎƴƛƳŀƴƧŜ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛΦ

4. U polju Name ukucati ime snimljenog zvuka.

5. Pritisnuti Record dugme za pokretanje snimanja.

6. Za pregled snimka, kliknuti na dugme Play.

тΦ YŀŘŀ ǎŜ ȊŀǾǊǑƛ ǎŀ ǎƴƛƳŀƴƧŜƳ ŀǳŘƛƻ ȊŀǇƛǎ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ƴŀ ǎƭŀƧŘǳΦ
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Reprodukcija muzike u pozadini na svim slajdovima

1) Odabrati audio datoteku za reprodukciju na svim slajdovima.

2) Na kontekstualnoj kartici Audio Toolsizabrati karticu Playback.

3) Kliknuti na dugme Play in BackgroundΦ !ǳŘƛƻ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ŏŜ ǎŜ ǎŀŘŀ 

ǊŜǇǊƻŘǳŎƛǊŀǘƛ ƴŀ ǎǾƛƳ ǎƭŀƧŘƻǾƛƳŀ Řƻƪ ƴŜ ŘƻŚŜǘŜ Řƻ ƪǊŀƧŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜΦ
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¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ȊǾǳƪŀ - Trimovanje

1) hŘŀōǊŀǘƛ ŀǳŘƛƻ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƪƻƧǳ ȌŜƭƛǘŜ ǳǊŜŘƛǘƛΦ

2) Kliknuti karticu Playback na traci.

3) Odabrati Trim Audio.

4) tƻƧŀǾƛǘ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ ¢ǊƛƳ !ǳŘƛƻΦ Yƭƛƪƴǳǘƛ ƛ ǇƻǾǳŏƛ ȊŜƭŜƴǳ 

Ǌǳőƪǳ Řŀ ǇƻǎǘŀǾƛǘŜ ǾǊƛƧŜƳŜ ǇƻőŜǘƪŀΦ

5) Yƭƛƪƴǳǘƛ ƛ ǇƻǾǳŏƛŎǊǾŜƴǳ Ǌǳőƪǳ Řŀ ǇƻǎǘŀǾƛǘŜ ǾǊƛƧŜƳŜ 

ȊŀǾǊǑŜǘƪŀΦ

6) Kliknuti na dugme Play za pregled promjena.

7) !ƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻΣ ǇƻƴƻǾƻ ǇƻŘŜǎƛǘƛ ǊǳőƪŜΦ 

8) YŀŘŀ ǎŜ ȊŀǾǊǑƛΣ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ hYΦ
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¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ȊǾǳƪŀ ςdodavanje Fade In i Fade Out

1) hŘŀōǊŀǘƛ ŀǳŘƛƻ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƪƻƧǳ ȌŜƭƛǘŜ ǳǊŜŘƛǘƛΦ

2) Kliknuti karticu Reprodukcija na traci.

3) ¦ ƻŘƧŜƭƧƪǳ CŀŘŜ 5ǳǊŀǘƛƻƴΣ ǳǇƛǎŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴŀ ǾǊŜƳŜƴŀ Ȋŀ CŀŘŜ 

ƛƴ ƛ CŀŘŜ hǳǘ ƛƭƛ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ǎǘǊŜƭƛŎŜ ƎƻǊŜ ƛ ŘƻƭƧŜ Ȋŀ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ 

vremena.
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¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ȊǾǳƪŀ ςAudio opcije

1) Volume. 

2) Start. 

3) Play Across Slide.

4) Loop until Stopped .

5) Hide During Show.

6) Rewind after Playing.
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Audio i video

Umetanjevideo zapisaizdatoteke.

1. Odabratislajdzaumetanjevideo zapisa.

2. OdabratikarticuInsert.

3. KliknutinastrelicuǇŀŘŀƧǳŏŜƎizbornikaVideo.

4. Odabrati This Device.

5. Odabrativideodatoteku, a zatimkliknuti na Insert.



MS Office PowerPoint ðAudio i video 
Audio i video

Nakon obavljenihkoraka videozapisŏŜbiti dodannaslajd. 

Kliknitei povuciteǊǳőƪŜza ƻŘǊŜŚƛǾŀƴƧŜǾŜƭƛőƛƴŜda 

promijeniteǾŜƭƛőƛƴǳvideozapisa.
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Audio i video

Pregled video zapisa

A. Play/Pause

B. Timeline

C. Back 

D. Forward

E. Volume

A B             C    D              E
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Audio i video ς¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǾƛŘŜŀ - trimovanje

1. Odabrati videoƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ Řŀ ǎƪǊŀǘƛǘŜΦ

2. Kliknuti karticuReprodukcija na traci i odabrati opciju

¢ǊƛƳ ±ƛŘŜƻ ǳ ƎǊǳǇƛ ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜΦ

3. tƻƧŀǾƛǘ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ ¢ǊƛƳ ±ƛŘŜƻΦ Koristiti zelenuǊǳőƪǳ 

Ȋŀ ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜ ǾǊŜƳŜƴŀ ǇƻőŜǘƪŀΦ

4. Koristiti crvenuǊǳőƛŎǳ Ȋŀ ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜ ǾǊŜƳŜƴŀ 

ȊŀǾǊǑŜǘƪŀΦ

5. Kliknuti Playza pregled video zapisa.

6. Kliknuti naOK kada seȊŀǾǊǑƛǎƪǊŀŏƛǾŀƴƧŜƳ ǾƛŘŜŀΦ
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Audio i video ς¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǾƛŘŜŀ ςFade In i Fade Out

1. Odabrati video.

2. Kliknuti karticuPlaybackna odjeljak FadeDuration.

3. ½ŀ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ FadeIn ili FadeOut, ǳƴƛƧŜǘƛ ȌŜƭƧŜƴƻ

vrijeme ili koristiti tipkesa strelicama gore i dolje.
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Audio i video ςVideo Opcije

1. Volume.

2. Start.

3. Play Full Screen.

4. Hide While Not Playing.

5. Loop until Stopped.

6. Rewind after Playing.
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Pokretanje projekcije slajdova

1. OdabratikarticuSlide Show.

2. KliknutiFromBeginingzaȊŀǇƻőƛƴƧŀƴƧŜprezentacijeod prvogslajdaili kliknuti FromCurrent Slideza

ȊŀǇƻőƛƴƧŀƴƧŜprezentacijesaslajdakoji se trenutno pojavljujeu oknuzapregledslajda.

3. Na ǎƭƧŜŘŜŏƛslajdƳƻȌŜse ǇǊƛƧŜŏƛpritiskomnaEnter, razmaknicuili klikomnalijevu tipkuƳƛǑŀ. 

4. Pritiskomnatipku Escape(Esc) ȊŀǾǊǑƛǘŏŜse izrada prezentacije i vratit ŏŜ ǎŜ ǳnormalan prikaz.


