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Uvod u tabele i1 grafikone u Vordu

Znacaj tabela i grafikona u inzenjerskoj dokumentaciji:

Vizuelna prezentacija podataka je od sustinskog znacaja u tehnickoj komunikaciji. Tabele i
grafikoni omogucavaju:

e Organizovanu prezentaciju eksperimentalnih podataka i merenja

e Jasno poredenje specifikacija i parametara

e Vizuelni prikaz trendova i odnosa

e Profesionalni nastup u laboratorijskim izvestajima i tehnickim radovima
e Efikasnu komunikaciju slozenih numerickih informacija

Tabele u inzenjerstvu:

e Specifikacije opreme i liste komponenti

e Eksperimentalni podaci i rezultati merenja

e Uporedne matrice za alternativne dizajne

e Racun materijala (BOM) za projekte

e Procedure testiranja i kontrolne liste

e Tabele istine i tabele tranziuije stanja
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Uvod u tabele i1 grafikone u Vordu

Grafikoni u inzenjerstvu:

e Talasni oblici napona i struje

e Krive frekventnog odziva

e Poredenja performansi

e Rezultati statisticke analize

e VVremenski rokovi i rasporedi projekta

e Trendovi podataka i korelacije

Vord vs. Ekcel:

e Vord: Najbolje za jednostavne tabele integrisane u tekstualne dokumente
e Ekcel: Bolje za slozene proracune i analizu podataka

e Integracija: Ekcel grafikoni i tabele mogu biti ugradeni u Word dokumente
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Kreiranje tabela - osnovhe metode

Metod 1 - Ubacite mrezu tabele:
1. Ubaci karticu - Tabele grupe - Tabela
2. Zadrzite pokazivac iznad mreze da biste izabrali Zzeljene redove i kolone (do
KSNUMKSxKSNUMKS)
3. Kliknite da biste ubacili tabelu na poziciju kursora
4. Brzaivizuelna metoda za male stolove
Metod KSNUMKS - Ubaci dijalog tabele:
1. Ubacijezicak - Tabele grupa - Tabela - Ubaci tabelu
2. Navedite broj kolona i redova
3. lzaberite AutoFit ponasanje:
* Fiksna sirina kolone: Navedite Sirinu ili koristite Auto
e AutoFit na sadrzaj: Kolone se prilagodavaju tekstu
e AutoFit na prozor: Tabela obuhvata Sirinu stranice
4. Kliknite na dugme OK
5. Najbolje za preciznu kontrolu i vece stolove
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Kreiranje tabela - osnovne metode

Metod 3 - Nacrtajte tabelu:

1. Ubaci jezicak - Tabele grupa - Tabela - Drav Table

2. Kursor postaje olovka alat

3. Nacrtajte konturu tabele, a zatim nacrtajte unutrasnje redove i kolone

4. Korisno za nepravilne strukture stolova

5. Table Tools Dizajn kartica - Nacrtajte granice grupa - Gumica za uklanjanje linija
Metod 4 - Brze tabele:

1. Ubaci karticu - Tabele grupa - Tabela - Brze tabele

2. lzaberite iz unapred formatiranih sablona tabela

3. Zamenite sadrzaj drzaca mesta sa svojim podacima

4. Ukljucuje kalendare, tabelarne liste i matrice
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Struktura tabele i navigacija

Table Components:

e Cell: Individual box containing data (intersection of row and column)
e Row: Horizontal series of cells

e Column: Vertical series of cells

e Header Row: First row containing column labels

e Border: Lines defining cell boundries

e Gridlines: Non-printing lines showing cell structure

Navigacija tabelama:

e Taster tabulatora: Premesti na sledecu ¢eliju (desno), stvara novi red na kraju
e Shift + Tab: Premesti u prethodnu ¢eliju (levo)

e Tasteri sa strelicama: Pomeranje izmedu celija

e Klik miSem: Izaberite odredenu celiju

e Alt + Home: Prva Celija u redu

e Alt + End: Poslednja ¢elija u redu

e Alt + Page Up: Prva celija u koloni
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Struktura tabele i navigacija

Navigating Tables (continuation):

e Alt + Page Down: Poslednja celija u koloni

Odabir elemenata tabele:

e Celija: Kliknite unutar éelije ili kliknite na levu ivicu éelije

e Red: Kliknite na levu marginu pored reda

e Kolona: Kliknite na gornju ivicu kolone (kursor postaje strelica nadole)

e Vise cCelija: Kliknite i prevucite, ili Shift + tasteri sa strelicama

e Cela tabela: Kliknite na rucicu za pomeranje tabele (Cetvorokraka strelica u gornjem
levom uglu)

* Table Tools Raspored kartica = lzaberite: Izaberite red, kolonu, celiju ili tabelu
Unos podataka:

e Kliknite na Celiju i tipe

Tab da biste presli na sledecu celiju

e Enter kljuc stvara novi paragraf unutar celije

a NAalarniyta Anad-A+la 159 CLral A il Ariiaih 19viAvrAa
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|lzmena strukture tabele

Ubacivanje redova i kolona:
Metod 1 - Desni klik na kontekstni meni:
1. Kliknite desnim tasterom misa u Celiju u kojoj je potrebno umetanje
2. lzaberite Ubaci > Ubaci redove iznad / ispod ili Ubaci kolone levo / desno
3. Pojavljuje se novi red ili kolona
Metod 2 - Table Tools Laiout Tab:
1. Kliknite u Celiju pored tacke umetanja
2. Table Tools Kartica rasporeda - grupa Redovi i kolone
3. Kliknite Ubaci iznad, Ubaci ispod, Ubaci levo ili Ubaci desno
4. Visestruki redovi / kolone: Prvo izaberite vise celija, a zatim ubacite
Brzo umetanje:
e Lebdite misem izvan tabele izmedu redova ili kolona
e Kliknite na dugme + koje se pojavie
Odmah ubacuje red ili kolonu
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lzmena strukture tabele

Brisanje redova, kolona i ¢éelija:
1. lzaberite redove, kolone ili Celije za brisanje
2. Table Tools kartica Laiout - Grupa redova i kolona - Delete
3. lzabrati: Izbrisi Celije, Izbrisi kolone, I1zbrisi redove ili 1zbrisi tabelu
4. |li kliknite desnim tasterom misa = Izbrisi ¢elije / redove / kolone
Delete Options for Cells:
e Shift cells left: Remaining cells move left
e Shift cells up: Remaining cells move upe
Delete whole row
e Delete entire column
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lzmena strukture tabele

Spajanje i razdvajanje celija:
e Spajanje Celija: Kombinujte vise Celija u jednu
* |zaberite Celije - Table Tools Raspored kartica - Spoji grupu —> Spoji Celije
* |li kliknite desnim tasterom misa - Merge Cells
e Split Cells: Divide one cell into multiple cells
* |zaberite Celiju - Raspored kartica = Spoji grupu - Split Cells
* Navedite broj kolona i redova
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Formatiranje tabele - granice i sencenije

Primena granica:
Granice definisu granice Celija i poboljsavaju izgled tabele.
Metod 1 - Dugme za granice:
1. lzaberite Celije, redove, kolone ili celu tabelu
2. Table Tools Dizajn kartica = Grupa granica - padajuéeg menija Granice
3. lzaberite stil granice: Sve granice, Spoljne granice, Unutar granica, itd.
4. lli PoCetna kartica - Grupa paragrafa - Granice dugme
Metod 2 - Granice i sencenje dijalog:
1. lzaberite elemente tabele
2. Table Tools Dizajn kartica - Granice grupa - Granice - Granice i sencenje
3. Odaberite:
* Podesavanje: Nista, Kutija, Sve, Mreza, Prilagodeni
 Stil: Linija stil (Cvrsta, isprekidana, tackasta, dvostruka)
* Boja: Boja granice
« Sirina: Debljina linije (0, 5 pt do 6 pt)
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Formatiranje tabele - granice i sencenije

4. Pregled prikazuje trenutnu selekciju
5. Primeni na: Celija, Tabela ili odredene ivice
Prilagodene granice:
e Kliknite na odredene ivice u pregledu da biste dodali/uklonili granice
e Primenite razlicite stilove na razlicite ivice
e Kreirajte profesionalne dizajne tabela
Primena sencenja:
Boja pozadine za Celije, redove ili kolone kako bi se naglasile informacije.
1. lzaberite Celije za senku
2. Table Tools Dizajn kartica - Table Stilovi grupa - Shading
3. lzaberite boju iz palete
4. 1li Granice i senCenje dijalog - Sencenje tab
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Formatiranje tabele - granice i sencenije

Najbolje prakse inzenjerske tabele:

e Red zaglavlja: Podebljani tekst sa senenjem (svetlo siva ili boja teme)
e Redovi podataka: Naizmeni¢ne boje redova radi Citljivosti (opciono)

e Granice: Jasne, konzistentne linije (izbegavajte preteranu dekoraciju)
e Profesionalni izgled: Suptilne boje, jasna struktura
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Stilovi i dizajn tabele

Stilovi tabele:
Unapred dizajnirane kombinacije granica, sencenja, fontova i boja koje pruzaju
profesionalni izgled jednim klikom.
Primena stilova tabele:
1. Kliknite bilo gde u tabeli

2. Table Tools Dizajn kartica - grupa Table Styles
3. Prelecite preko stilova da biste pregledali
4. Kliknite da biste primenili stil

5. Vise dugme (V) prikazuje kompletnu galeriju
Table Style Options:

Table Tools Design tab - Table Styles group - Table Style Options
e Header Row: Special formatting for first row

e Total Row: Special formatting for last row
e Banded Rows: Alternating row colors for readability
e First Column: Accent on first column (row labels)
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Stilovi i dizajn tabele

Opcije stila tabele (nastavak):
e Poslednja kolona: Naglasak na poslednjoj koloni (ukupno)
e Trakaste kolone: Naizmenicne boje kolona
Izmena stilova tabele:
1. Desni klik na stil tabele u galeriji
2. lzaberi lzmeni stil tabele
3. Podesite formatiranje za razliCite elemente tabele
4. Sacuvaj kao novi stil za ponovnu upotrebu
Kreiranje prilagodenih stilova tabela:
1. Formatirajte tabelu ruc¢no sa zeljenim izgledom
Table Tools Dizajn kartica - Stilovi tabele - Novi stil tabele
Nazovite stil
Podesite formatiranje za svaki element tabele
Sacuvaj za trenutni dokument ili sve dokumente

s whN
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Stilovi i dizajn tabele

InZenjerska dokumentacija:

e Koristite suptilne, profesionalne stilove

e Obezbedite Citljivost (dovoljan kontrast)

e Odrzavajte konzistentnost u celom dokumentu
e Razmislite o crno-belom stampaniju
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Svoijstva i raspored tabele

Table Properties Dialog:

Access: Desni klik na tabelu - Table Properties, ili Table Tools Raspored kartica -
Tabela grupa - Properties

Table Tab:

e Size: Set preferred table width (inches, percentage, or auto)

e Alignment: Left, Center, Right, or specific indent

e Text Wrapping: None (table on separate line) or Around (text flows around table)
e Positioning: Exact position on page (for wrapped tables)

e Borders and Shading: Quick access to formatting

Row Tab:

e Specify height: Set exact row height or minimum height

* Allow row to break across pages: Enable/disable for long rows

e Repeat as header row: Repeat header on each page (multi-page tables)
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Svoijstva i raspored tabele

Kartica kolone:

e Pozeljna sirina: Precizno podesite Sirinu kolone

e Prethodna/Sledeéa kolona: Krecite se izmedu kolona
Kartica cCelije:

e Pozeljna sirina: Pojedinacna Sirina Celije

e Vertikalno poravnanje: Gore, Centar, Dnoe

Opcije: Margine Celija i omotavanje teksta unutar Celije

Alt Text Tab:

e Naslov i opis: Informacije o pristupacnosti za CitaCe ekrana
e Vazno za pristupacne dokumente
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Napredne funkcije tabele

Ponavljanje redova zaglavlja:
Za tabele koje obuhvataju vise stranica, red zaglavlja moze se automatski ponoviti.
1. lzaberite red zaglavlja
2. Table Tools Kartica rasporeda - Grupa podataka - Ponovite redove zaglavlja
3. |lli Svojstva tabele - Kartica reda - Proverite "Ponovite kao red zaglavlja na vrhu
svake stranice"
4. Zaglavlje se automatski pojavljuje na svakoj stranici
Pravac teksta:
Promenite orijentaciju teksta unutar ¢elija (korisno za uske kolone).
1. lzaberite Celije
2. Table Tools Raspored kartica - Poravnanje grupa - Tekst Direction
3. Kliknite vise puta da biste se kretali kroz orijentacije (horizontalno, vertikalno
rotirano) le
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Napredne funkcije tabele

Celija Poravnanje:
Kombinujte horizontalno i vertikalno poravnanje za precizno pozicioniranje.
e Table Tools Layout tab - Alignment group
e Devet opcija poravhanja: Gore levo, Gore Centar, Gore desno, Centar levo, Centar,
Centar desno, Doniji levi, Donji levi, Donji centar, Donji desni
Margine Celija:
KontroliSite razmak izmedu granica celija i sadrzaja.
1. Table Tools Raspored kartica - Poravnanje grupa — Cell Margins
2. Podesite gornje, donje, leve, desne margine
3. Primeni na celu tabelu ili izabrane celije
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Napredne funkcije tabele

Sortiranje podataka tabele:
Organizujte redove tabele po abecednom ili numerickom vrhu.

1. lzaberite tabelu (ili odredene redove)
Table Tools Kartica rasporeda - Grupa podataka - Sortiraj
Izaberite kolonu i redosled sortiranja (uzlazno / opadajuée)
Navedite prisustvo redova zaglavlja
Dodajte sekundarne i tercijarne nivoe sortiranja

s wWwhN

Pretvaranje tabela:

e Tabela u tekst: Kartica rasporeda - Grupa podataka - Pretvori u tekst (izaberite
separator)

e Tekst u tabelu: Izaberite tekst - Ubaci karticu - Tabela - Pretvori tekst u tabelu
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Proracuni u Vord tabelama

Formula Feature:
Vord moze da izvrsi osnovne proracune unutar tabela, sto je korisno za jednostavne
proracune bez Ekcel-a.
Ubacivanje formula:
1. Kliknite u Celiju gde treba da se pojavi rezultat
Table Tools kartica Laiout - Grupa podataka - Formula
Dijalog formule se pojavljuje sa predlozenom formulom
lzmenite ili unesite prilagodenu formulu
|zaberite format broja
6. Kliknite na dugme OK
Zajednicke funkcije:
e SUM(): Dodajte vrednosti - =SUM(ABOVE), =SUM(LEFT), =SUM(A1:A5)
e AVERAGE(): IzraCunajte srednju vrednost - =AVERAGE(ABOVE)
e COUNT(): Brojite numericke vrednosti - =COUNT(LEFT)

s W
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Proracuni u Vord tabelama

Zajednicke funkcije (nastavak):

e MAX(): Pronadi maksimalnu vrednost - =MAX(ABOVE)
e MIN(): Pronadi minimalnu vrednost - =MIN(ABOVE)
e PRODUCT(): Pomnozi vrednosti - =PRODUCT(LEFT)
Reference celija:

e Pozicione: IZNAD, ISPOD, LEVO, DESNQe
Specificno: Al, B2, C3 (kolone A-Z, redovi 1-n)

e Opseg: A1:A5,B2:D2

Aritmeticki operatori:

e Sabiranje: +

e Oduzimanje: -

e Mnozenje: *

e Podela: /
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Proracuni u Vord tabelama

Primer - Inzenjering Primena:

lzraCcunajte ukupni otpor u serijskom kolu:

e Kolona A: Vrednosti otpornika (R1, R2, R3)

e Celija A4: =SUM(ABOVE) za ukupan otpor
Azuriranje formula:

e Desni klik na ¢eliju = Polje za azuriranje (ili pritisnite F9)
e Formule se ne azuriraju automatski kao Ekcel
Ogranicenja:

e Samo osnovni proracuni

* Nema slozenih funkcija

e Potrebna su rucna azuriranja

e 7a opsezne proracune, koristite Excel
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Uvod u grafikone u Vordu

Zasto koristiti grafikone?

Grafikoni transformiSu numericke podatke u vizuelne reprezentacije, Cineci obrasce,
trendove i poredenja odmah ociglednim.

Prednosti u inzenjerskoj dokumentaciji:

e Vizuelizujte eksperimentalne rezultate i merenja

e Uporedite performanse u razlicitim uslovima

e Pokazite trendove tokom vremena ili frekvencije

e Predstavite rezultate statisticke analize

e Komunicirajte slozene podatke jasno i profesionalno

Tipovi grafikona dostupni u Word-u:

e Column/Bar Charts: Uporedite diskretne

vrednostie Linijski grafikoni: Prikazi trendove tokom vremena ili kontinuirane varijable
e Pie Charts: Prikaz proporcionalnih odnosa

e Area Charts: Naglasite velicinu promene tokom vremena

e Scatter (XY) Charts: Show correlation between two variables




Ciwenet

Uvod u grafikone u Vordu

Tipovi grafikona dostupni u Vordu (nastavak):

e Povrsinski grafikoni: Prikaz 3D odnosa podataka

e Radarske karte: Uporedite vise varijablie

Kombinovani grafikoni: Kombinujte razliCite tipove grafikona

Vord vs. Ekcel za grafikone:

e Vord: Pogodan za jednostavne grafikone sa ogranicenim podacima
e Ekcel: Bolji za slozenu analizu podataka i napredne grafikone

e Najbolja praksa: Kreirajte grafikon u Ekcelu, ugradite u Word dokument za dinamicka
azuriranja

Komponente grafikona:

e Serija podataka: Skup povezanih tacaka podataka

e Ose: Horizontalne (X) i vertikalne (Y) referentne linije

e Legenda: Kljucne identifikacione serije podataka

e Naslov: Opisni naslov grafikona

e Gridlines: Referentne linije za Citanje

viradnnctie Noanalve nadatalras \/radnncti nrilkasane na faclkkarma nadatralyra



Cwerer Kreiranje grafikona u Vordu

Metod 1 - Ubaci grafikon (ugradeni podaci):

1. Pozicija kursora gde treba da se pojavi grafikon
Ubaci karticu = llustracije grupa - Grafikon
|zaberite tip grafikona iz galerije (kolona, linija, pita, itd.)
Kliknite na dugme OK
Ekcel radni list se otvara sa uzorcima podataka
Zamenite uzorke podataka sa stvarnim podacima
Zatvorite Ekcel prozor

8. Grafikon se pojavljuje u Vord dokumentu
Uredivanje podataka grafikona:

1. Kliknite na grafikon da biste izabrali
Kartica Chart Tools Dizajn - Grupa podataka - Uredivanje podataka
Ekcel radni list se ponovo otvara
lzmena podataka po potrebi
Grafikon se azurira automatski
Zatvorite Ekcel prozor

N o vk wN
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Kreiranje grafikona u Vordu

Metod KSNUMKS - Kopirajte grafikon iz Ekcel-a:
1. Kreirajte grafikon u programu Ekcel sa punom funkcionalnoscu
|zaberite grafikon u programu Ekcel
Kopiraj (Ctrl+C)
Predite na Vord dokument
Nalepi (Ctrl+V)
lzaberite opciju paste:
* Koristite odredisnu temu i ugradujte radnu svesku: Grafikon odgovara Vordovoj temi,
podaci se mogu uredivati
e Zadrzi formatiranje izvora i ugradi radnu svesku: Zadrzava Ekcel formatiranje, podatke
koji se mogu uredivati
e Koristite odredisnu temu i podatke o vezama: Azuriranje grafikona kada se Ekcel
datoteka promeni
e Zadrzi izvorno formatiranje i podatke o vezi: Zadrzava Ekcel formatiranje, povezano sa
izvorom
e Slika: Staticna slika, ne moze se uredivati

ok WwWN
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Tipovi grafikona za inzenjerske aplikacije

Grafikoni kolona i traka:
e Upotreba: Uporedite diskretne vrednosti u kategorijama
 Inzenjerske aplikacije:
* Uporedite specifikacije komponenti
* Pokazite rezultate testa za razliCite uslove
* Prikazite podatke merenja za vise uzoraka
* Present survey or experimental group comparisons
e Column: Vertical bars (categories on X-axis)
e Bar: Horizontal bars (categories on Y-axis)
e Clustered: Multiple series side-by-side
e Stacked: Series stacked on the above on other
Linijski grafikoni:
e Upotreba: Prikazi trendove tokom vremena ili kontinuirane varijable
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Tipovi grafikona za inzenjerske aplikacije

e Inzenjerske aplikacije:
* Talasni oblici napona / struje tokom vremena

 Temperaturne varijacije tokom eksperimenata
* Krive frekventnog odziva

* Rezultati obrade signala
* Trendovi performansi u opsegu parametara

e Najbolje za: Kontinuirani podaci, vremenske serije, uporedivanje visestrukih
serija podataka
Scatter (XY) Charts:
e Use: Show relationship between two continuous variables
e Engineering Applications:
* Napon u odnosu na struju (IV karakteristike)
* Ulazniiizlazni odnosi
* Analiza korelacije

e Fksnerimentalni nodaci sa nezavisnim i zavisnim variiablama
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Tipovi grafikona za inzenjerske aplikacije

* InZzenjerske aplikacije (nastavak):
e Linije trenda: Dodajte linearne, polinomne ili eksponencijalne regresijske
linije
e Najvaznije: Za naucnu i inzenjersku analizu podataka
Pie Charts:
e Upotreba: PrikaZi proporcionalne odnose (delovi celine)
* Inzenjering Aplikacije:
* Distribucija elektricne energije u kolima
* l|zdvajanje budzeta za projekte
e Rasclamba troskova komponenti
* Raspodela vremena za faze projekta
e Ogranicenje: Koristite samo za jednu seriju podataka, izbegavajte za vise
od 6-7 kategorija
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Formatiranje i prilagodavanje grafikona

Chart Tools Contextual Tabs:

When chart is selected, two contextual tabs appear:

e Design Tab: Chart type, data, layouts, styles

e Format Tab: Shape styles, text formatting, size, arrangement
Kartica Dizajn grafikona:

Add Chart Element:

e Chart Title: Above chart, centered overlay, or

nonee Axis Titles: Horizontal and vertical axis

labelse Legend: Position (right, top, bottom, left) or none
e Data Labels: Display values on data points

e Data Table: Show data below chart

e Gridlines: Major and minor gridlines for oses

e Trendline: Regresione linije za grafikone rasipanja
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Formatiranje i prilagodavanje grafikona

Brzi raspored:

Unapred dizajnirane kombinacije elemenata grafikona
e |zaberite iz galerije rasporeda

e Trenutni profesionalni izgled

Promenite boje:

e |zaberite iz Seme boja

e Koordinirajte sa temom dokumenta

Stilovi grafikona:

e Unapred dizajnirane kombinacije boja i efekata

e Zadrzite pokazivaC misSa za pregled, kliknite da biste ga primenili
Prebaci red/kolonu:

e Zameni seriju podataka i kategorije

e Promeni perspektivu grafikona
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Formatiranje i prilagodavanje grafikona

Izaberi podatke:

e |zmeni opseg podataka

e Dodaj/ukloni seriju podataka
* |zmeniimena i vrednosti serija
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Napredno formatiranje grafikona

Format Chart Area:
Desni klik na pozadinu grafikona - Format Chart Area
e Popunjenje: Solid, gradijent, slika ili uzorak
e Granica: Stil linije, boja, Sirina
e Senka i 3-D efekti: Vizuelna poboljsanja
e Velicina i svojstva: Tacne dimenzije i pozicioniranje
Format Axes:
Desni klik na osu - Format Axis
e Axis Options:
* Minimalne i maksimalne granice
* Glavne i sporedne jedinice (oznake)
* Logaritamska skala (za Siroke opsege podataka)
e Obrnuti smer ose
* Polozaj ose (na oznakama ili izmedu)
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Napredno formatiranje grafikona

* Opcije ose (nastavak):
e Format broja: Decimalna mesta, valuta, procenat, naucna notacijae
Oznake: Stil glavne i sporedne oznake
e Oznake: Polozaj i orijentacija
Format Data Series:
Desni klik na seriju podataka - Format Data Series
e Series Options:
* Sirina razmaka (razmak izmedu $ipki / kolona)
* Preklapanje (za grupisane grafikone)
e Sekundarna osa (za grafikone sa dvostrukim skalama)
e Popunjavanje i obrub: Boje i stilovi linija
e Opcije markera: Oblik, veliCina, popunjavanje (za linijske i rasprsene
grafikone)
e Oznake podataka: Pozicija, sadrzaj, formatiranje
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Napredno formatiranje grafikona

Format Legend:

e Position: Right, top, bottom, left, or custome
Fill and border formatting

e Font and text formatting

e Size and alignment

Format Gridlines:

e Line style, color, widthe

Major and minor gridlines

e Transparency
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Najbolje prakse za tabele i grafikone

Najbolje prakse tabele:

Dizajn i struktura:

e Koristite jasna, opisna zaglavlja kolona

e Drzite tabele jednostavnim i fokusiranim (izbegavajte preterane kolone)
e Poravnajte brojeve desno, tekst levo radi Citljivosti

e Koristite konzistentna decimalna mesta za numericke podatke

e Primenite suptilno sencenje na red zaglavlja

e Razmislite o naizmenicnim bojama redova za velike tabele

Sadrzaj:

e Ukljucite jedinice u zaglavlja kolona (Napon (V), Struja (mA))

e Koristite odgovarajucu preciznost (nemojte previse navesti decimalna mesta)
e Dodajte naslov tabele iznad tabele sa opisnim naslovom

* Broj¢ane tabele sekvencijalno (Tabela 1, Tabela 2, itd.)

e Referentne tabele u tekstu ("kao Sto je prikazano u tabeli 3")
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Najbolje prakse za tabele i grafikone

Formatiranje:

e Odrzavajte konzistentnost u svim tabelama u dokumentu
e Koristite profesionalne, suptilne boje

e Obezbedite Citljivost u crno-beloj Stampi

e |zbegavajte preterane granice i ukrase

e Testirajte izgled u pregledu stampe

Grafikon Najbolje prakse:

Dizajn i jasnoca:

e |zaberite odgovarajuci tip grafikona za podatke i poruku
e Ukljucite opisni naslov grafikona

e Oznacite ose sa imenima i jedinicama varijablie

Dodajte legendu kada je prisutno vise serija podataka

e Koristite resetke stedljivo (samo ako je potrebno za Citanje vrednosti)
e Obezbedite dovoljan kontrast izmedu serija podataka
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Najbolje prakse za tabele i grafikone

Prezentacija podataka:

e Pokrenite Y-osu na nuli za grafikone traka/kolona (izbegavajte pogresno
skaliranje)

e Koristite odgovarajuce skale ose (linearne ili logaritamske)

e OgranicCite broj serija podataka (maksimalno 3-5 radi jasnoce)

e Dodajte linije trenda za grafikone rasipanja kada se prikazuju odnosi
e Ukljucite oznake podataka samo kada su specificne vrednosti vazne
Profesionalni kvalitet:

e Uporedite boje grafikona sa temom dokumenta

e Koristite konzistentno formatiranje na svim grafikonima

e Dodajte naslov slike ispod grafikona sa opisnim naslovom

e Broj¢ane brojke sekvencijalno (slika 1, slika 2, itd.)

e Referentne brojke u tekstu ("kao Sto je prikazano na slici 5")

e Uverite se da je grafikon dovoljno velik da se jasno Cita
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Najbolje prakse za tabele i grafikone

Standardi inzenjerske dokumentacije:

e Pratite institucionalne smernice ili smernice za stil objavljivanja

e UkljucCite neizvesnost ili trake gresaka kada je to potrebno

e Navedite izvore podataka ako nisu originalni

e Odrzavajte naucni integritet u prezentaciji podataka

e |zbegavajte smece grafikona (nepotrebno ukrasavanje)

Integracija sa tekstom:

e Uvedite tabele i grafikone u tekst pre nego sto se pojave

e Objasnite znacaj predstavljenih podataka

* Ne oslanjajte se samo na vizuelne elemente—obezbedite tekstualnu analizu
e Postavite tabele i grafikone u blizini relevantne tekstualne diskusije
e Koristite unakrsne reference za jednostavnu navigaciju
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